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Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (mwd) in Teil- oder 
Vollzeit 

 

Über uns 

Die Particle Metrix GmbH ist ein seit 2004 inhabergeführtes Unternehmen. Wir entwickeln, 
produzieren und vertreiben elektrooptische Partikelmesssysteme. Unsere weltweiten Kunden sind 
Wissenschaftler aus unterschiedlichen Bereichen der Biologie, Medizin und biomedizinischen 
Forschung. Diese interessieren sich vor allem für extrazelluläre Vesikel, Viren, Proteine und ähnliche 
biologische Nanopartikel. 
 
Möchtest Du mehr erfahren – besuch unsere Website unter:  https://www.particle-metrix.com/ 

Hier ist Dein Einsatz gefragt 

Zur Verstärkung unseres Backoffice Teams suchen wir Dich, als tatkräftige Unterstützung, für 
abwechslungsreiche Aufgaben zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 
Dies ist möglich in Teilzeit >30h oder in Vollzeit 

Deine Aufgaben 

 Unterstützung und Verstärkung unseres Backoffice Teams 

 Termingerechte Auftragsabwicklung 

 Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen 

 Beauftragung externer Versanddienstleister 

 Koordinierung und Terminierung von nationalen und internationalen Transporten 

 Allgemeine Bürotätigkeiten 

 Datenpflege (ERP und CRM) 

Dein Profil 

 Erfahrungen in der Auftragsabwicklung wünschenswert 

 Zuverlässig und teamfähig 

 Hands on Mentalität  

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Gute Englisch- und MS-Office-Kenntnisse runden Dein Profil ab  

 Wiedereinsteiger und Quereinsteiger sind willkommen 
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Particle Metrix als Arbeitgeber: 

Wir bieten Dir die Flexibilität und Dynamik eines aufstrebenden und international agierenden  

Unternehmens.  

 

Das erwartet Dich: 

 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis und attraktive, leistungsgerechte Vergütung  

 30 Tage Urlaub 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 Weiterbildungen und individuelle Förderung 

 Regelmäßige Firmenevents 

 JobRad / Dienstrad-Leasing (Nur in Vollzeitanstellung möglich) 

 Kostenloser, hervorragender Kaffee 

 Firmeneigene Parkplätze 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Bewirb Dich bei uns. 

Bitte teile uns Deine Gehaltsvorstellung und den frühestmöglichen Eintrittstermin mit. 

 

Bei Rückfragen zögere nicht uns zu kontaktieren: 

 

Particle Metrix GmbH 
Wildmoos 4 

82266 Inning 

Tel. +49 (0)8143-99172-0 

Bevorzugt per E-Mail als PDF an: karriere@particle-metrix.de   

 

 

 

 


